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ZARZADZENIE Nr 1/15
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Bydgoszezy
z dnia 2 stycznia 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy a dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej
(Dz. U. z 2010 r. Nr 112 poz. 744 z péZniejszymi zmianami) oraz § 5 zarzadzenia Nr 1
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie organizacji
wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dziennik
Urzedowy MRiRW Nr 3 z dnia 11 marca 2010 r. z péZniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Bydgoszezy w
brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia,

§2

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do wiadomosei pracownikom
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Bydgoszczy,

§3

Traci moc zarzadzenie nr 4/10 Powiatowego Lekarza Weterynarii w Bydgoszczy z dnia 2 maja 2010 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w
Bydgoszczy.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 1/15

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Bydgoszczy
z dnia 02.01.2015 .
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ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bydgoszczy dziata w szezeg6lnosei na podstawie:

- Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekeji Weterynaryjnej (Dz. U. z2010 . Nr 1 12, poz.
744 tekst jednolity z p6zniejszymi zmianami ),

- zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewédzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz
Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 z pozniejszymi zmianami);

- niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§2

1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej »Regulaminem”, okresla organizacje i zasady
funkcjonowania Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w  Bydgoszczy oraz
szczegblowy zakres zadan komérek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w skiad
Inspektoratu,

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie — nalezy przez to rozumieé powiat bydgoski i miasto Bydgoszcz;

2) powiatowym lekarzu — nalezy przez to rozumieé Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Bydgoszczy,

3) inspektoracie — nalezy przez to rozumieé Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Bydgoszczy,

4) inspekeji - nalezy przez to rozumieé Inspekeje Weterynaryjna.

5) komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé zespoly, samodzielne

stanowiska pracy oraz pracownie okreslone w § 5 Regulaminu,



6) kierowniku — nalezy przez to rozumieé osobe kierujaca zakladem, pracownig,
zespolem a w przypadku zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds.
bezpieczenstwa zywnosci, pasz oOraz ubocznych produktéw zwierzecych
koordynatoréw — starszych inspektoréw weterynarii, a w razie ich braku
inspektorow weterynaryjnych,

7) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Bydgoszczy.

§3

1. Powiatowy Inspektorat jest aparatem pomocniczym Powiatowego Lekarza Weterynarii-
kierownika powiatowej inspekeji weterynaryjnej wchodzacej w skiad niezespolonej
administracji rzgdowej.

2. Powiatowy Inspektorat zapewnia realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej oraz ustaw odrebnych.

3. Powiatowy Inspektorat jest pafnstwowsg jednostka budzetowa sektora finanséw
publicznych.

4. Siedziba Powiatowego Inspektoratu znajduje si¢ w Bydgoszczy przy ul. Cieplickiej 5.

5. Powiatowy Inspektorat obejmuje swoja dziatalnoscia teren miasta Bydgoszezy i powiatu
bydgoskiego.

ROZDZIAL I1

ORGANIZACJA POWIATOWEGO INSPEKTORATU

§4

1. Kierownikiem Powiatowego Inspektoratu i zwierzchnikiem shuzbowym wszystkich
pracownikéw jest Powiatowy Lekarz Weterynarii.
2. Powiatowy Lekarz Weterynarii kieruje Powiatowym Inspektoratem przy pomocy zastgpcy.



3. Zastgpca Powiatowego Lekarza Weterynarii Jest réwnoczeénie inspektorem weterynarii

kierujaeym jednym z zespolow.

§5

W skiad Powiatowego Inspektoratu wchodza:

1.
2,
3.
4.
5

zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,

zespot do spraw bezpieczeristwa zywnosci,

zesp6t do spraw pasz i utylizacji,

zespét do spraw finansowo — ksiegowych oraz administracyjnych,

samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;j.

§6

. Zespolem do spraw zdrowia i ochrony zwierzat kieruje Zastepca Powiétowego

Lekarza Weterynarii,

Zespolem do spraw bezpieczefistwa zywnosci, kieruje starszy inspektor bedacy
czlonkiem zespohy,

Zespolem do spraw pasz i utylizacji kieruje starszy inspektor bedscy czionkiem

zespohuy,

Zespotem do spraw finansowo — ksiegowych oraz administracyjnych kieruje Gléwny

Ksiegowy Powiatowego Inspektoratu.

ROZDZIAL III

PODZIAL, KOMPETENCJI

§7

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii kieruje caloksztaltem dziatalnodei Powiatowego

Inspektoratu i ponosi odpowiedzialno$¢ przed Kujawsko — Pomorskim Wojewddzkim

Lekarzem Weterynarii za wyniki wykonywanych merytorycznych zadan Inspekc;i.



2. Do zakresu dziatania Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy w szczegblnosei:

1.

ogélne kierownictwo w celu zapewnienia prawidlowego dzialania i realizacji

ustawowych zadan Inspekcji,

. wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuzbowego zgodnie z zasadami prawa pracy,

3. nadzér nad dziatalnoécig i administracja Powiatowego Inspektoratu,

9.

zapewnienie przestrzegania fadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych i higieny
pracy w Inspektoracie,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej,

 okreélenie zakresu dziatan dla zespoléw i stanowisk samodzielnych,

wydawanie regulamin6w, instrukeji i zarzadzen wewnetrznych,

. udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnoéci oraz

petnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych,

zapewnienie skutecznej kontroli zarzadezej,

10. reprezentowanie Powiatowego Inspektoratu na zewnatrz,

11. wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zakresu dziatania i

kompetencji organu Inspekcji.

§8

Do zakresu obowiazkéw Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy:

1.
2

pelnienie obowiazkéw Powiatowego Lekarza Weterynarii podczas jego nicobecnosci.

koordynowanie pracy zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,

§9

Koordynatorzy kieruja pracg podlegtych im zespoléw oraz zapewniaja:

1.
2

terminowos¢ i rzetelno$é zatatwiania spraw,
wiasciwe opracowywanie wydawanych przez organ Inspekcji decyzji, dokumentéw 1

innych materiatéw z wyznaczonego zakresu zadarn i obowigzkow.



ROZDZIAL 1V

ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEGO INSPEKTORATU

§10

Do zadan Powiatowego Inspektoratu nalezy w szczegblnosci:

1. rozpatrywanie spraw oraz prowadzenie postgpowania administracyjnego z zakresu
kompetencji i zadan Powiatowego Lekarza Weterynarii w Bydgoszczy, jako organu
Inspekcji Weterynaryjnej.

2. Wyznaczanie 0séb nie bedacych pracownikami Inspekeji do wykonywania czynnodci
weterynaryjnych zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii, oraz kontrola
realizacji tych zadan.

3. Wspblpraca w zakresie ustawowych zadan Inspekeji z:

- Radg Miasta Bydgoszczy i Prezydentem Miasta Bydgoszczy,

- Radg Powiatu Bydgoskiego i Starostg Bydgoskim,

- Burmistrzami miast i gmin, Wéjtami z powiatu bydgoskiego,

- radami gmin z powiatu bydgoskiego,

- Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Bydgoszczy,

- Wojewodzkim Inspektorem Farmaceutycznym,

- Wojewédzkim Inspektorem Jakoéei Handlowej,

- Wojewddzkim Inspektorem Transportu Drogowego,

- Wojewo6dzkim Inspektorem Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-8pozywezych,

- Agencjg Restrukturyzacji i Modemnizacji Rolnictwa,

- wojskowymi organami weterynaryjnymi,

- samorzadem lekarsko — weterynaryjnym,

- organami celnymi

4. Prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci wynikajacej
z obowigzujacych przepiséw.



§11

Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1. zwalczanie choréb zakaznych zwierzat, a w tym migdzy innymi:

a) przyjmowanie zgloszefi o chorobach zakaznych zwierzat i prowadzenie dochodzen

epizootycznych celem potwierdzenia lub wykluczenia zgloszonych chordb,

b) prowadzenie czynnosci zwiazanych ze zwalczaniem choréb zakaznych, w tym wydawanie

nakazéw i zakazéw majacych na celu likwidacje choréb,

c) prowadzenie sprawozdawczosci i dokumentacji dot. zwalczania choréb zakaznych

zwierzat,

d) monitorowanie choréb odzwierzgeych i odzwierzecych czynnikéw chorobotwérezych oraz

zwiazanej z nimi opornoéci na srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w produktach

pochodzenia zwierzecego i rodkach Zywienia zwierzat,

2. prowadzenie rejestru podmiotow gospodarczych, ich zatwierdzanie oraz bezposredni

nadzér i kontrola przestrzegania warunk6w weterynaryjnych przez podmioty zajmujace sie:

a) prowadzeniem miejsc lub stacji kwarantanny, miejsc odpoczynku lub przetadunku zwierzat
albo miejsc wymiany wody przy transporcie zwierzat akwakultury,

b) prowadzeniem miejsc gromadzenia zwierzat,

c) organizowaniem targéw, wystaw, pokazow lub konkurséw z udzialem zwierzat,

d) obrotem zwierzgtami i ich transportem,

e) zarobkowym wytwarzaniem, pozyskiwaniem, konserwacjg, obrébka, przechowywaniem,
wprowadzaniem do obrotu lub wykorzystywaniem materiatu biologicznego,

f) prowadzeniem punktow kopulacyjnych,

g) prowadzeniem zakiadow drobiu,

h) prowadzeniem przedsigbiorstw produkcyjnych sektora akwakultury lub zakladow
przetwérczych przetwarzajacych lub poddajgcych ubojowi zwierzgta akwakultury w
ramach zwalczania choréb zakaznych tych zwierzat,

i) chowem lub hodowla zwierzat dzikich utrzymywanych przez czlowieka jak zwierzgta
gospodarskie,

j) utrzymywaniem zwierzat gospodarskich, w celu umieszczenia na rynku tych zwierzat lub
produktéw pochodzacych z tych zwierzat lub od tych zwierzat,



k) utrzymywaniem lub hodowla zwierzat na potrzeby pokazéw zwierzat, edukacji, ochrony i
zachowania gatunkéw zwierzat, prowadzenia podstawowych lub stosowanych badan
naukowych lub hodowli zwierzat do prowadzenia takich badan,

I) prowadzeniem schronisk dla zwierzat,

m) lecznictwem zwierzat - w zakresie zagrozenia epizootycznego i epidemicznego oraz
wykonywania zlecanych czynnosci weterynaryjnych dot. choréb zakaznych zwierzat,

3. monitorowanie choréb zakaznych zwierzat,

4. przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzgt w rozumieniu
przepisow o kontroli weterynaryjnej w handlu oraz wystawianie weterynaryjnych
$wiadectw zdrowia dla zwierzat,

5. przeprowadzanie kontroli zwierzat w zakresie identyfikacji i rejestracji w ramach
przestrzegania wymogéw wzajemnej zgodnosci,

6. nadzdr nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie Zwierzat,

7. nadzér nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujgcych
zwierzgta gospodarskie, '

8. nadzér nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz nad
przemieszczaniem zwierzat,

9. prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych
mowa w przepisach Unii Europejskiej,

10. wspétdzialanie z zespolem do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych w
zakresie planowania budzetu zadaniowego oraz obstugi merytorycznej operacji
finansowych,

11. prowadzenie stosownej dokumentacji i sprawozdawczosci.

§12

Do zadan zespohu do spraw bezpieczeristwa zywnosci:

1. badanie zwierzat rzeznych i miesa oraz nadzér weterynaryjny nad jakoscig zdrowotna
srodkéw spozywezych pochodzenia zwierzecego, warunkéw ich pozyskiwania, produkcji i
przechowywania, a takze egzekwowanie wymagan weterynaryjnych zwigzanych z

handlem, importem i eksportem, w tym:



a)

prowadzenie rejestracji i zatwierdzania podmiotéw oraz kontrola realizacji warunkow
weterynaryjnych przez podmioty zajmujace si¢ ubojem zwierzat rzeznych, rozbiorem i
przetwérstwem migsa, skupem i przetworstwem migsa zwierzat lownych, skladowaniem
miesa i jego przetworéw oraz produkcja, przechowywaniem i transportem srodkow

spozywezych pochodzenia zwierzgeego,

b) kontrola warunkoéw sanitarnych pozyskiwania, przetwarzania i przechowywania Zywnosci

c)

2,

pochodzenia zwierzgcego,

organizowanie i nadzorowanie badania zwierzat rzeznych i migsa W nadzorowanych
podmiotach oraz terenowych punktach badania.

pobieranie préb do badan laboratoryjnych dotyczacych nadzoru nad jakoscig zdrowotng
$rodkéw spozywezych pochodzenia zwierzgeego,

. przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie w rozumieniu przepiséw o

kontroli weterynaryjnej w handlu wraz z wystawianiem odpowiednich weterynaryjnych

éwiadectw zdrowia,

. sprawowanie nadzoru nad spelnianiem wymagan okreslonych przez wilasciwe organy

panstw trzecich dla zakladow uprawnionych do wysylki produktow pochodzenia
zwierzecego do tych panstw,

prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazef promieniotworczych u zwierzat, W ich
wydzielinach i1 wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach
pochodzenia zwierzgcego oraz w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat,

prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych

mowa w przepisach Unii Europejskiej,

. przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych oraz ocena

ryzyka i stopnia zagrozenia, a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujgcego
siecig systemu RASFF,

wspbidzialanie z zespolem do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych w
zakresie planowania budzetu zadaniowego oraz obstugi merytorycznej operacji

finansowych,

. prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczoscl.
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§13

Do zadan zespotu do spraw pasz i utylizacji nalezy:

L

przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handhu i wywozie w rozumieniu przepiséw o
kontroli weterynaryjnej w handlu wraz z wystawianiem odpowiednich weterynaryjnych
$wiadectw zdrowia,

- prowadzenie rejestru podmiotéw zajmujacych si¢ produkcja, obrotem, magazynowaniem

oraz wykorzystaniem srodkéw zywienia zwierzat,

- Sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem j stosowaniem pasz, dodatkéw

stosowanych w  zywieniu zwierzat, organizméw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz nad
transgranicznym przemieszczaniem organizméw genetycznie zmodyfikowanych do

uzytku paszowego,

. sprawowanie nadzoru nad podmiotami zajmujgcymi sie pozyskiwaniem, zbieraniem,

transportowaniem,  przechowywaniem, operowaniem,  przetwarzaniem  oraz
wykorzystywaniem lub usuwaniem ubocznych produktéw pochodzenia Zwierzgcego

nieprzeznaczonych do spozycia przez ludzi,

- sprawowanie nadzoru nad spenianiem wymagan okreslonych przez wilasciwe organy

panstw trzecich dla zakladéw uprawnionych do wysylki pasz lub ubocznych produktéw

pochodzenia zwierzgcego do tych panstw,

6. prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostalosei chemicznych,

biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotwérczych u zwierzat, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach
pochodzenia zwierzecego oraz w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz

srodkach zywienia zwierzat,

7. prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych

mowa w przepisach Unii Europejskiej,

8. przyjmowanie informacji o niebezpiecznych paszach oraz ocena ryzyka i stopnia

zagrozenia, a nastgpnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecig systemu
RASFF,
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9. wspbtdziatanie z zespolem do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych w

zakresie planowania budzetu zadaniowego oraz obshigi merytorycznej operacji

finansowych,

10. prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczoscl.

§14

Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiegowych oraz administracyjnych nalezy:

1.
@
3.

W oL N B

sporzgdzanie planu budzetu,

kontrola i analiza budzetu,

prowadzenie rozliczen, rachunkowosci i ksiegowosci oraz sprawozdawczosci zgodnie
z przepisami zawartymi W ustawie o finansach publicznych 1 ustawie o
rachunkowosci,

prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych,

prowadzenie spraw kancelaryjnych inspektoratu i archiwum zakiadowego,
zapewnienie wymaganych warunkow bhp i p/ pozarowych,

prowadzenie zaopatrzenia i gospodarki magazynowej,

zajmowanie sig sprawami dotyczgcymi mienia i transportu zakladowego,

obshuga informatyczna inspektoratu.

§15

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:

1.

o -t e D

przygotowywanie projektow aktéw prawa wewngirznego, uméw, porozumier oraz
pism procesowych,

opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektéw dokumentow,
interpretacja przepisow prawnych,

prowadzenie negocjacji,

wykonywanie zastgpstwa procesowego,

nadzér nad windykacja.
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§16
Inspektorat uzywa pieczatki:

Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Cieplicka 5, 85-377 BYDGOSZCZ,
tel.379-64-00, fax. 3207136

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§17

1. W trybie zarzadzenia Powiatowego Lekarza Weterynarii ustalane sg:
- regulamin pracy Powiatowego Inspektoraty,
- procedura postgpowania w zakresie rozpatrywania skarg i wniosk6w oraz dokonywania
czynnoscei kontrolnych,
- procedura dotyczgca obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych,
- wykaz symboli kierownictwa i komérek organizacyjnych,
2. W odrgbnym trybie regulowane sg:
- instrukcja archiwalna,
- instrukcja kancelaryjna.
§18

Strukturg organizacyjng Powiatowego Inspektoratu przedstawia schemat graficzny stanowigey

zatgeznik do Regulaminu,
§19

Zmiana Regulaminu wymaga zachowania trybu przewidzianego dla jego ustalenia.
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